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 רקע .1
   להתקשרו   מעוניינים גופים שונים בטכניון לערוךטכניון של עבודת ה פת השוט  פעילותמה כחלק 

 , בשם הטכניון. קולות קוראיםאו ו/ביים  כרזים פוממלענות ל ,עם גופים חיצוניים לטכניון הסכמיםב
  בעלי זכות חתימה בשם הטכניוןהתקשרויות כאמור יכולות להתקיים רק לאחר אישור וחתימה של 

 . מכון טכנולוגי לישראל –
 או להסכמים הנובעים ממכרזים של הטכניון.  תרומות להסכמי מתייחס אינו נוהל זה 

 
 מטרה .2

בקשר להגשת הסכמים או מענה   ביחידות הטכניון  תהליכי העבודהאת  פרטל הינה מטרת נוהל זה  
שמפורסמים לציבור, עליהם   ,או קולות קוראים/חיצוניים לטכניון וגורמים של  בייםלמכרזים פומ

    הטכניון.  בשםהחתימה  בעלי זכותנדרשים לחתום 
 
 הגדרות .3

קבע כי  בעלי תפקידים בטכניון, אשר הוועד המנהל הינם  - בעלי זכות חתימה בשם הטכניון .3.1
 . 01-0301, כמפורט בנוהל על מסמכיםמוסמכים לחתום בשם הטכניון  הינם 

    כל ו ת מטה והנהלהיחידה אקדמית, יחידמכון,  כל אחד מאלה: פקולטה/ מחלקה,  - יחידה .3.2
   .הטכניוןתחת אחת מהיחידות הכפופות ומנוהלות 

 התקשרות עם גוף חיצוני ביוזמת נציג יחידה, שיתופי פעולה, מלגות, ספקים ועוד.  - הסכם .3.3
 

 סמכות ואחריות .4
באחריות היחידה ליזום מענה למכרזים פומביים/ל"קול קורא" ולמלא ולרכז את כל הטפסים   .4.1

 .והנתונים הנדרשים
חיצוניים, בהם גורמים  חתימה על הסכמים עם  להגיש כל הנדרש לקראת באחריות היחידה  .4.2

 . היא מעוניינת
 .01-0301  הטכניון לחתום על מסמכים כמפורט בנוהל בשם  חתימה בעלי זכות סמכותב .4.3
  ,אישורים סטטוטוריים של הטכניוןסמכות אגף חשבות בטכניון לספק, באם נדרש, אחריות ובב .4.4

 . אישור ניכוי מס במקור וכדומהניהול ספרים, אישור התאגדות,  : אישורכגון
 

 שיטה/מהות .5
 כללי  .5.1

 לכל הסכם המוגש לחתימה יש לצרף טופס "הגשת הסכם לחתימה" המצורף בנספח א'. .5.1.1
 אקדמיים   או התחייבויות בנושאים דוחות ,סכמים או מכרזים הכוללים פירוטיםה .5.1.2

 זאת בטרם  ,המגיש את החומר ,או ראש היחידה חתימה של חבר הסגלאישור ב נדרש
 . בעלי זכות חתימה בשם הטכניוןמועבר החומר לחתימת 

 מכרז פומבי או "קול קורא"   הנובע ממענהטיפול בהסכם  .5.2
 כולל  פרק זמן שבו המציעיםפומביים או "קול קורא", המכרזים ההליך   בהם מקריםב .5.2.1

 המסמכים לכל עביר את להעל היחידה   להפנות שאלות למפרסם המכרזרשאים 
 שאלותיהם על מנת להציגם  את הערותיהם/  ולרכזנטיים בטכניון הגורמים הרלוו

 .שנקבע ע"י מפרסם המכרז או הקול הקוראלמפרסם המכרז בהתאם ללוח זמנים 
 הגורמים אליהם יש להפנות את החומר:

 הגורם המקצועי.  - יחידהב היוזם  .5.2.1.1
 . נציג היועץ המשפטי .5.2.1.2
 נוסח ונושא הביטוח )סעיפי הביטוח בחוזה     לבחינת - ולוגיסטיקה מנהליחידת   .5.2.1.3

 אם נכללים בהסכם.  –ושימוש בנכסי הטכניון  אישור הביטוח המבוקש(
 יש צורך.   באם, נושאים כספיים  לבחינת -  חשבות אגף .5.2.1.4
 .יש צורך באם, תקציבייםנושאים   לבחינת -  אגף תקציבים .5.2.1.5
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 בחינת היבטי בטיחות , באם רלבנטיים לנושא.  - יחידת הבטיחות  .5.2.1.6
למפיץ  אותן ישלח    ,הקשורות להסכם וההערות  כז כל ההבהרותרינציג היחידה היוזמת   .5.2.2

 נטיים באם הערותיהם לא התקבלו. וידווח לגורמים הרלוו  המכרז/קול קורא
 היוזמת היחידה ונציג  בעלי זכות חתימה בשם הטכניוןבשיתוף של  יוחלט  ,בהתאם לנ"ל .5.2.3

 באם להיענות למכרז/קול קורא, ולהגיש את המכרז/קול קורא. 
טופס  יש להגיש גם   -בעלי זכות חתימה בשם הטכניון בעת הגשת המכרז לחתימת   .5.2.4

   וחתום  כל הנתונים הנדרשים מולאו, כאשר כנספח א' המצ"ב"הגשת הסכם לחתימה"  
 . בהתאם לנדרש

 שכירות, אקדמיה ועוד( )רכש, בינוי ותחזוקה,  אחר הסכםטיפול ב .5.3
 ישלתנאים הרשומים בו,   הסכיםולאחר שנציג היחידה  ההסכם לחתימה טרם העברת ב .5.3.1

   .משפטית  מבחינה ההסכם את לבחון כדי , המשפטי ליועץלהעבירו 
  וחתום מלא'( א נספח" )ראה לחתימה  הסכם"הגשת  טופסב מלווה להיות ההסכם  על

 .כנדרש
 ההסכם   של נוספות  בדיקות .5.3.2

 כדלקמן: ,לרלבנטיות בהסכםבהתאם   גורמים נוספיםבדיקה של ליש להעביר ההסכם 

 ולוגיסטיקה מנהל יחידת   - שימוש אפשרי בנכסיםו  היבטי ביטוח בהסכם  בחינת •

 יחידת הבטיחות  -בחינת היבטי בטיחות   •

 חשבות   אגף - נושאים כספיים  בחינת •

 אגף תקציבים    - תקציבייםבחינת נושאים  •
 הסכםחתימה על  .5.3.3

 ולסכומים  נושאיםהתאם לב ע"י מורשי חתימהרק ייחתמו הסכמים כל ה .5.3.3.1
 (.01-0301) המפורטים בנוהל בעלי זכות חתימה בשם הטכניון

 הסכמים שמועברים לחתימת בעלי זכות חתימה ילוו בכל המסמכים .5.3.3.2
 והאישורים המתייחסים להסכם.

 כל ההסכמים יהיו חתומים עם חותמת של הטכניון.   .5.3.3.3
 

 תחולה ותוקף .6
 תוקף נוהל זה מיום פרסומו.  .6.1
והל זה חל על כל יחידות הטכניון. נוהל זה בא להוסיף על כל נוהל אחר ואין בו כדי לגרוע  נ .6.2

   נוהל, אלא אם צוין אחרת במפורש.  מהוראות כל
ועדות מכרזים/פטור/תשומות אם נתקבלו לפי  אין בנוהל זה כדי לגרוע מתוקפן של החלטות  .6.3

 תקנות חובת המכרזים )התקשרויות של מוסד להשכלה גבוהה(. 
 של הטכניון. החשבות לאגף יש לפנות    ,בכל מקרה של שאלה או אי בהירות בנוגע לנוהל זה .6.4

 
 
 נספחים

 גשת הסכם לחתימה. ה טופס  .א
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 טופס הגשת הסכם לחתימה  –נספח א' 
 

 פרטי ההסכם:  א(  נושא:_____________________________________ 
 ב(  הגורם עמו מתקשרים:__________________________                     

 ג(  ההיקף הכספי של ההסכם )כולל מע"מ(:______________     
 

 אישור היחידה   (1
 

 החוזה המצ"ב נבדק ואושר על ידי.
 
 
 

 _____________             ______________         _________________ 
 שם ותפקיד ר' היחידה                  חתימה                              תאריך               

 
 
 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 ----------------- 

 
 

 אישור ראש מדור ביטוח   (2
 

 הנני לאשר כי ההיבטים הביטוחיים של ההסכם נבדקו ואושרו על ידי.                 

 
 

 
 

 _____________             ______________         _________________ 
 שם ותפקיד                                חתימה                              תאריך               

 
 

 אישור יעוץ משפטי    (3
 
 

 הנני לאשר כי ההיבטים המשפטיים של ההסכם נבדקו ואושרו על ידי.                 

 
 

 ____________            ______________        _________________ 
   יועץ משפטי                        חתימה                            תאריך                        

 
 


