	

	הטכניון - מכון טכנולוגי לישראל
נהלים

	מספר הנוהל: 15-0104
בתוקף מתאריך: 26.10.16
מהדורה: 1
תאריך עדכון אחרון: 
עמוד 1   מתוך  1

	רכש ספרות מקצועית על ידי ספריות יחידה באמצעות כרטיס אשראי יחידתי
	



נספח ב' – דוגמא לדיווח חודשי נדרש

ספריית הפקולטה ל________________

תאריך: ____________
  
אל: גב'/מר _____________, מחלקת ________________

מאת: גב'/מר ___________, ספריית _____________
           

הנידון: דיווח רכש ספרות מקצועית באמצעות כרטיס אשראי – דוח חודש יוני
   
	      
	מס. הזמנה
	מס. חשבונית פנימי
	מס. חשבונית חיצוני
	סכום במט"ח
	סכום בש"ח 
	סוג הזמנה
	שם חוקר ומס. תקציב לחיוב

	1
	 ________
	
_______
	
_________
	
$______
	
______
	ספר
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

		                                סה"כ:  ___________



מצ"ב:
1. חשבוניות מס 
1. תדפיס כרטיס האשראי
1. דף חשבון בנק
1. גיליון קופה קטנה

	פרטים
	סכום ₪ כולל מע"מ
	מס. תקציב לחיוב

	דמי ניהול חשבון נכון לתאריך ___________
		
_______ ₪
	פרופ'/אחר __________ -
                __________






סה"כ הוצאות בחודש יוני: ___________ ₪ 
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